Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Licenciado

Francisco Ardén

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Licenciado Ardédn:

De 2 manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales nimero 1257-2013,
aprecbado mediante Acuerde Ministerial numero 3569-2013, correspondiente al mes de diciembre del
presente ano y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie "A”, No.0020.

Actividades Realizadas:

* Planificacion y organizacién de reuniones semanales de planificacion y seguimiento al plan de
trabajo de los integrantes del Equipo de Gestion.

» Seguimiento a través de la coordinadora de mapeo y gestion de recursos, para la preparacion y
entrega de informes mensuales de actividades para la gestion de pagos de honorarios del Equipo
de Gestion.

* Aprobacion de informes de actividades mensuales del Equipe de Gestion.

= Seguimiento a preparacion y envio digital del informe semanal de planificacidn de actividades
temporales, por parte de los integrantes del equipo de gestion.

» Impresién y entrega fisica de del informe semanal de planificacion de actividades temporales del
equipe de gestion.

* Seguimiento a preparacion vy envio digital del informe semanal de consolidado de actividades
temporales ejecutadas, por parte de los integrantes del equipo de gestion.

* Impresion y entrega fisica de del informe semanal del consolidado de actividades temporaies
ejecutadas del equipo de gestion.

° Seguimiento a la preparacion y envio digital de la programacion mensual de actividades
permanentes, por parte de la orientadora psicosocial

» Impresion y entrega fisica de la programacion mensual de actividades permanentes.

* Seguimiento a la preparacion y envio digital del consolidado mensual de actividades permanenies
ejecutadas por parte de la orientadora psicosocial

» Impresion y entrega fisica del consolidado mensual de actividades permanentes ejecutadas.

* Seguimiento a la preparacion y envio digital del informe mensual de cooperacion nacional e
internacional, por parte de la coordinadora de mapeo y gestion de recursos.

* Impresion y entrega fisica de del informe mensual de cooperacion nacional e internacional,

* Integracién de informacion para elaboracion de memoria de labores.

» Elaboracion y envio digital de Informe Mensual de Labores del proyecto

* Impresion y entrega fisica de del Informe Mensual de Labores del Proyecto.

» Seguimiento a la ejecucion del presupuesto asignado al proyecio a través de la coordinadora de
mapeo y gestion de recursos.



= Reuniones con enlaces municipales de Villa Nueva para seguimiento a la implementacion del
proyecto.

¢« Reuniones con enlaces municipales de Villa Canales para seguimiento a la implementacién del
proyecto.

s Seguimiento a la preparacion y revisién de expedientes, asi como la asignacién de codigos
personales de los jovenes de los CRP, por parte de fa orientadora psicosocial.

» Seguimiento al procesc de acompafiamiento y certificacion de los programas de nivelacion
académica de parte de las Direcciones Departamentales de Educacion, por parte de la orientadora
psicosocial.

» Seguimiento al procedimiento de renovacion de convenios con las municipalidades de Villa Nueva y
Villa Canales, para la continuidad en la implementacion del proyecto durante el 2014.

» Seguimiento a reunion con el Viceministerio de Cultura para sclicilud de cooperacion para la
implementacion del curriculum de arte y cultura, durante el 2014.

¢ Seguimiento a los procesos para concretar los aportes interinstitucionales para la continuidad del
proyecto durante el 2014, a través de la coordinadora de mapeo y gestion de recursos.

+« Seguimiento a fa aprobacién de |la propuesta de presupuesto presentada al Viceministerio del
Deporte para la continuidad del proyecto durante el 2014,

» Coordinacion de elaboracion de propuesta de financiamiento para iz Filosofia del Cambio durante al
ano 2014.

» Coordinacion y Supervision de la legistica para la realizacion de las camparias de comunicacion.

+ Participacién semanal en diplomado Mision Caracter

» Elaboracidn de informe mensual de actividades.

Resultados Obtenidos:

» Reuniones de planificacion estratégica semanales con el Equipe de Gestion.

» Reunjones con enlaces municipales para el seguimiento a la implementacion del proyecto.

o Reuniones interinstitucionales para el seguimiento al compromisc de aportes para la
implementacién del proyecto durante el 2014.

« (Gestion de aprobacion de propuesta de presupuesto del Viceministerio del Deporte para continuidad
del proyecto durante el 2014.

» (Gestion de renovacion de convenias municipales para el 2014 iniciada.

+ (estion de procedimientos de aportes interinstitucionales para la continuidad del proyecto durante |
2014,

» Informes de planificacion y ejecucidn de actividades temporales semanales entregados.

« Informes de planificacién y ejecucion de actividades permanentes mensuales entregados.

» |nforme mensual de cooperacion nacional e internacional entregado.

» Realizacion de la campaiia de comunicacién en los municipios de Villa Nueva y Villa Canales.

= Aprobacion del diplomado "Mision Caracter”

+ Informe mensual de Labores del proyecto.
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Guatemala, 30 de diciembre 2,013

Licenciado

Francisco Arddn

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Licenciado Ardén:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo por Servicios Profesionales
numera 1257-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial numero 359-2013, correspondiente al
periodo det 1 de abril al 31 de diciembre del presente afo.

Resultados Obtenidos:

Mes de abril:

Terminos de referencia para contratacion del Equipe de Gestidn

Expedientes para contratacion del Equipo de Gestién

Contratos para contratacién del Equipo de Gestidn

Gestion de pagos mensuates del Equipo de gesticn en marcha

Planificacion de reuniones semanales para seguimiento a plan de trabajo dei Equipo de Gestion.

Mes de mayo:

Base de datos del equipo técnico interministerial.

Gestion de actividades para el funcicnamiento y apertura de los Centros Recreativos Piramide de los
municipios de Villa Nueva y Villa Canales en marcha.

Gestion de convenios municipales en marcha

Documento técnico para solicitud de financiamiento par Unién Europea

Presentacion y participacion en reunion con RTI/USAID para presentacion del proyecto y solicitud de
financiamiento.

Mes de junio:

Aprobacion de aporie de DIGEF para ia contratacion de 2 orientadeores para el Centro Recreativo
Piramide,

Aprobacidn de aporte de DIGEF para el transporte de los jovenes del Centro Recreativo Piramide
para INTECAP.

Gestion de recurso humano y materiales para la implementacion del curriculum de arte y cultura en
marcha.

Convenio y Acuerdo Ministerial para aprobacion del proyecto en el municipic de Villa Canales.
Apertura del Centro Recreativo Piramide en Villa Canales.

Convenio y Acuerdo Ministerial para aprobacion del proyecto en el municipio de Villa Canales.

Visita al municipio de Villa Canales para apertura del Ceniro Recreativo Piramide.

Mes de julio:

Revision de informes de ejecucion y formulacién de presupuestos del prayecto.

Convenio y Acuerdo Ministerial para aprobacion del proyecto en el municipic de Villa Nueva.
Apertura def Centro Recreativo Piramide en Villa Nueva.

Visita al municipio de Vila Nueva para apertura del Centro Recreativo Piramide.



Gestion de recurso humano y materiales para la implementacion del curriculum de arte y cultura &n
marcha.

Informe de rendician de cuentas del proyecto.

Mes de agosto:

Evento de entrega de tennis por parte de la Sra. Viceministra del Deporte a los jovenes del Centro
Recreativo Firamide de Villa Nueva.

Aprobacion de capacitaciones por pare del Viceministerio de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa.

Aprabacion de aporte de INTECAP para presentacién del proyecto y solicitud de aporte para cursos
propedéuticos y de eorientacion vocacional.

Mes de septiembre:

Visitas a los municipios de Villa Nueva y Villa Canales para para el seguimiento a la implementacion
del proyecto.

Propuesta de presupuesto para el afio 2014 en gestion,

Escuelas de padres en Villa Canzales y Villa Nueva.

Resoluciones administrativas para implementacion de las metodologias de primaria acelerada y
basicos modalidades flexibles.

Mes de octubre:

Aprobacion de recursos para la visita a Guatemala def asesor internacionat Antonio Puig Picart, para
la evaluacion de resultados de la implementacién del proyecto.

Visita del asesor internacional y enlaces interministeriales e interinstitucionales, ai Centro Recreativo
Piramide de Villa Nueva, para evaluacion de la implementacion del proyecto.

Carta de manifestacion de interés de la municipalidad de Villa Canales para solicitud de renovacion
del cenvenio y ampliar cantidad de Centros Recreativos Piramide durante el ana 2014.

Aprobacion de aporte de iniciativa privada para transporie de los jévenes de lzs aldeas Chichimecas
y El Porvenir al Centre Recreativa Piramide,

Mes de noviembre:

Visita del Sr, Embajador de Israel, Sr. Alcalde, Esposa del Sr. Alcalde y funcionarios municipales al
Centro Recreativo Piramide de Villa Nueva.

Carta de manifestacién de interés de la municipalidad de Vitla Nueva para solicitud de renovacion
del convenio y ampliar cantidad de Centros Recreativos Piramide durante el afio 2014,

Logistica de campafias de comunicacién en marcha.

Mes de diciembre:

Proceso de renovacion de convenios con ias municipalidades de Villa Nueva y Villa Canales para la
continuidad en la implementacion del proyecto durante el 2014, en marcha.

Plan de implementacion del proyeclo para el afo 2014.

Proceso de renovacion de los diferentes aportes interinstitucionales en gestion.

Informes mensuales de actividades.

Informe de labores
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Guatemalsa, 30 de diciembre 2,013

Licenciado

Francisco Ardon

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Licenciado Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe Final
de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo por Servicios Profesionales
namerp 1257-2013, aprobado mediante Acuerde Ministerial numero 353-2013, correspondiente al
periodo del 1 de abril al 31 de diciembre del presente afio.

Actividades Realizadas:

Mes de abril:

¢ Elaboracion de Términos de referencia para la contratacion del Equipo de Gestion,

=« Coordinacion de la integracion de los expedientes para la contratacion del Equipo de
Gestion.

+ Coordinacion de la elaboracion de los contratos del Equipo de Gestidn para el afic 2013.

» Aprobacion de informes mensuaies de actividades del Equipo de Gestion.

« Coardinacion de gestion de pages mensuales del Equipo de Gestién.

= Planificacion y organizacién de reunicnes semanales de planificacién y seguimiento al plan
de trabajo de los integranies del Equipo de Gestién.

Mes de mayo:

e Seguimiento a la designacion de enlaces para la conformacién del equipo técnico
interministerial para el seguimiento a la implementacion del proyecto.

= Seguimiento a las actividades necesarias para el funcionamiento y apertura de los Centros
Recreativos Piramide de los municipios de Villa Nueva y Villa Canales,

+  Gestion de convenios con las municipalidades

» Elaboracion de documenio técnico para propuesta de financiamiento para la Unién Europea

= Elaboracion de presentacion y participacion en reunion con RTI/USAID para presentacion
del proyecto y solicitud de financiamiento.

Mes de junio:
+» Reuniones con Digef, CDAG, Conader, Comité Olimpico, Viceministerio del Deporie,
Viceministerio de Cultura para presentacién del proyecto y solicitud de financiamiento.
+ Coordinacion y supervision de la logistica para la aperfura del Centro Recreativo Piramide
del municipio de Villa Canales.
= Gestion de Convenio y Acuerdo Ministerial con Villa Canales,

Mes de julio:
» Asesoria y coordinacion para la formulacion de propuestas de presupuestos necesarios
para la implementacion del proyecto,

« Coordinacion y supervision de (a logistica para la apertura del Centro Recreativo Piramide
del municipio de Villa Nueva.

«  Gestidn de Convenio y Acuerdo Ministerial cen Villa Nueva

e Apertura Centro Villa Nugva

« Reunidon con Asesor de Cooperacion Internacionzl del Viceministerio de Cutiura para
seguimiento a los aportes para la implementacién del curriculum de arte v cultura.

+ Reunién con Sra. Viceministra del Deporte y su equipo para rendicion de cuentas del
proyecio.

Mes de agosto:

« Coordinacion y acompafiamiento a evento de entrega de tennis por parie de la Sra.
Viceministra del Deporte a los jovenes del Centro Recreativo Piramide de Villa Nueva,



Reunién con enlaces del Viceministerio de ta Micro, Pequefia y Mediana Empresa para
coordinacion de aporte para capacitaciones sobre emprendedurismo y desarrollo personal.
Reunion con Gerente, Director Ejecutivo y Coordinador del Metropolitano de INTECAP, para
presentacién del proyecto y solicitud de aporte para curses propedéuticos y de orientacion
vocacienal.

Mes de septiembre:

Reunion con enlaces municipales de Villa Nueva y Villa Canales para el seguimiento a la
implementacion dei proyecto.

Reunidn con Direcior del Deporte para presentacion de propuesta de presupuesto para el
afio 2014.

Coordinacion de |a logistica para la Escuela de Padres de Villa Canales y Villa Nueva.
Gestion de resolucién administrativa con DIGEEX-MINEDUC para la implementacion de las
metodologias de primaria acelerada y basicos modalidades flexibles.

Mes de octubre:

Coordinacién y gestion de recurses para la visita a Guatemala del asesor internacional
Antonio Puig Picart, para la evaluacion de resultados de la implementacion del proyecto.
Coordinacion de logistica de visita del asesor internacional y enlaces interministeriales e
interinstitucionales, al Centro Recreative Piramide de Villa Nueva para evaluacion de
resultados di la implementacién del proyecto. .

Gestion de carta de manifestacion de interés de la municipalidad de Villa Canales para
salicitud de renovacion del convenio y ampliar cantidad de Centros Recreativos Piramide
durante el afio 2014,

Gestion de aporte de iniciativa privada para transporte de los jovenes de las aldeas
Chichimecas y El Porvenir al Centro Recreativo Piramide.

Mes de noviembre:

-

Reuniones con enlaces municipales y lideres comunitarios de Villa Nueva y Villa Canales
para seguimiento a la implementacion del proyecto y coordinacidn de logistica para
campafia de comunicacion.

Acompafnamiento a la Visita del Sr. Embajador de srael, Sr. Alcalde, Esposa del Sr. Alcalde
y funcionarios municipales al Centro Recreativo Piramide de Villa Nueva.

Gestion de carta de manifestacion de interés de la municipalidad de Villa Canzles para
solicitud de renovacion del convenio durante el afio 2014,

Mes de diciembre:

Reuniones con enlaces municipales y lideres comunitarios para seguimiento a la
implementacion del proyecto.

Preparacion del pian de implementacion del proyecto para el ano 2014, juntamente con e
equipo de facilitacion y de gestion.

Acercamientos con los enlaces interinstitucionales para la aprobacion de aportes para el
ano 2014.

Seguimiento al procedimiento de renovacion de convenios con las municipalidades de Villa
Nueva y Villa Canales, para la continuidad en la implementacion del proyecto durante &l
2014,

Elaboracién de informe de labores
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Mario Atfedo Blac Gomez
DIRECTOR DE AREAS SUSTANTIVAS
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